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Oggetto: Orari di ricevimento degli Uffici di Segreteria (Area Alunni ed Area Personale) e
disposizioni di accesso alla struttura.

Si comunicano alle famiglie, al personale scolastico e a tutta l'utenza le disposizioni relative agli
accessi e agli orari di ricevimento degli Uffici di Segreteria.

In considerazione dello stato di emergenza vigente e al fine di garantire I'efficacia delle misure
organizzative e di sicurezza previste per il contenimento dei rischi, e fatto divieto assoluto di
utilizzare I'ingresso situato sul Lato Conad. L'accesso all'edificio scolastico sara consentito
esclusivamente dal Portone Principale / Centrale.

1. Orari di Ricevimento — Ufficio Didattica (Area Alunni)

e Ricevimento Antimeridiano:

o Mercoledi: dalle ore 11:00 alle ore 12:00 (esclusivamente previo appuntamento).
e Ricevimento Pomeridiano:

o Lunedi: dalle ore 15:30 alle ore 16:30.

2. Orari di Ricevimento — Ufficio Gestione del Personale (Area Personale)

Da Lunedi a Venerdi: dalle ore 12:00 alle ore 13:00.

Modalita di Interazione, Prenotazione e Accesso

e Inoltro delle istanze via E-mail: Per limitare gli accessi fisici presso la struttura e
velocizzare la gestione delle pratiche amministrative, si raccomanda caldamente di
trasmettere qualsiasi richiesta, istanza o comunicazione tramite e-mail ai seguenti
recapiti istituzionali:

o E-mail ordinaria: csic878003@istruzione.it
o PEC: csic878003@pec.istruzione.it

e Prenotazione Appuntamenti (Area Alunni - Mercoledi mattina): Qualora sia
strettamente necessaria la presenza fisica per le pratiche dell'Area Alunni nella fascia
antimeridiana del mercoledi, € obbligatorio concordare preventivamente un
appuntamento inviando una e-mail ai recapiti sopra indicati o contattando il numero
0981.953077.

« Norme d'Accesso: Si richiede la massima puntualita nel rispetto degli orari previsti.
L'ingresso alla struttura sara consentito solo previa identificazione da parte del personale
all'accoglienza e dietro esibizione di un valido documento di riconoscimento.

Certi della consueta e fattiva collaborazione, si ringrazia per I'attenzione.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Profssa. Maria Cinzia Pantusa
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